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Kuljetustilauksen teko, osoitekortin
tulostus ja noudon tilaaminen Online
Shipping Toolissa

Kuljetustilauksen teko

1. Kirjaudu asiakasportaaliin osoitteessa portal.postnord.com.

2. Klikkaa asiakasportaaliin etusivulta kohtaa Online Shipping Tool.

3. Klikkaa Online Shipping Toolin etusivulta kohtaa Luo lahetys.

4. Tarkista avautuvan sivun vasemmasta reunasta, etté lahettajan tiedot ovat
oikein. Voit tarvittaessa liséta uuden lahettajan, mikali l|ahetys lahtee eri
osoitteesta. Uuden lahettajan lisddminen onnistuu Lisda-painikkeesta. Voit
my6s muokata olemassa olevan lahettgjan tietoja kohdasta Muokkaa.

Ldhettaja [+ Lisésa
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Postnord Oy # Muokkaa
Asiakasnumero L]
Osoite Ovaokonkatu 1

20200 Turku

5. Lahetyksen palvelun maarittdd vastaanottajan tietoihin valittu Yksityinen- tai

Yritys-valinta. Yksityinen-valinnalla kotiin toimitettava l&ahetys toimitetaan
palvelulla MyPack Home ja noutopisteeseen toimitettava lahetys palvelulla

MyPack Collect. Yritys-valinnalla voi l[&hettaa ainoastaan kotiin toimitettavan
lahetyksen, ja se toimitetaan palvelulla PostNord Parcel. Yritys-valinnalla ei

ole mahdollista lahettda noutopisteeseen toimitettavaa lahetysta. Tassa
kohdassa voit valita my6s toimitusmaan.

Vastaanottaja Q

) n H:
Koronatilanne vaikuttaa ulkomaan toimituksiin [ N
Keronatilanne voi vaikuttaa kuljetusaikoihin ja toimituksissa joihinkin e
maihin voi olla rajoituksia. Ajankohtainen koronatieto [Bytyy taltd 1

L]
vritys

+ Toimitetoan Suomi v
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6. Syo0ta vastaanottajan tiedot kenttien vaatimusten mukaisesti. Voit tallentaa
syOtetyt osoitetiedot osoitekirjaan valitsemalla kohdan Tallenna
vastaanottajan osoite. Voit myos halutessasi syottaa ovikoodin.

HUOM! Yksityisille vastaanottajille toimitettavissa lahetyksissa tulee aina olla
puhelinnumero tai s&hkopostiosoite. Yritysvastaanottajille toimitettavissa
lahetyksissa tama on toivottavaa mutta ei pakollista.

Etu- ja sukunimi C/O

Testi Testinen

Osoiterivi 1 Postinumero Alue
Testikatu 1 Vantaa
01530
Osoiterivi 2
Séhkdpostiosoite Matkapuhelin
yrityksetfi@postnord.com F1+358 w

Ainakin yksi kentista vaaditaon. Vastaanottajo soa tiedon [Ghetyksesta sahkopostilla/tekstiviestilla.
Minulla ei ole vastaanottajan puhelinnumeroa tai séhkdpostioscitetta.

Tallenna vastaanottajon osoite

Ovikoodi

LisGasetukset

7. Valitse, lahetatko paketin (enintddn 35 kg) vai lavan (enintd&n 1 000 kg). Voit
myos maaritelld, onko kyseessa normaali Iahetys (Luo léhetys -painike) vai
palautus (Luo palautus -painike).

Lahettédja

Postnord Oy
Mité haluat lGhett&d ténddn? Ovakonkatu 1

Lahetyksen tyyppi

20200 Turku

Luo lghetys B Luo palautus -
T

Vastaanottaja
=
=
— =

Paketti Kuormalava
Maks. 35 kg Maks. 1 000 kg

Testi Testinen
Testikatu 1

i 01530 Vantoa

1911

Tallenna lghetys =

Kuljetustilauksen teko, osoitekortin tulostus ja noudon tilaaminen Online Shipping Toolissa
2(9)



posinord

8. Maarita lahetyksen mitat liu’uttamalla sininen merkki oikeaan kohtaan tai

syota tarkat mitat sivun oikeassa reunassa oleviin kenttiin. Jos kyseessé on
yksityislahetys, maérittele, toimitetaanko se kotiin (Koti-painike) vai
noutopisteeseen (Noutopiste-painike). Laval&hetysten kohdalla ei pyydeta
tarkempia mittoja, mutta sinun tulee ilmoittaa lavatyyppi. Lavan
enimmaispaino ja -mitat maaraytyvat lavatyypin mukaan. Tassa kohdassa
voit valita myds haluamasi lisapalvelut.

Walitse lovatyyppi

Sisdltad noudon!
Muista tehda kuljetustilaus, ellet ole sopinut vakionautoo, SRS
Teholova Neljgnneslovo Erikaislova
Liihetd tama paketti oscitteeseen ‘ m Noutopiste | | Paing Moks 000 kg Pituus 120 m  Levays B0 cn  Karkeus 220 cm
Walltse lsdpalvelut
. . - @ - . . . .
Paino 3 kg
1509 500 1kg 3ka S5kg 10kg 20kg 315 35kg Kuljettmjan ilmoitus v @
g kg
Rojoitetut mdardt vaarallisio ameita (LQ) @
Pituus [ ) 83 cm
10cm 175em Toimitus ilman kuittausto 6]
Leveys . 58 cm Vastoanottajono yksityisosoite 6]
Sem 83cm Sty
Korkeus [ ) 25 cm
2¢em 50cm Kuinka menta haluat [6hettad? - 1 @
Toimituksen lisdpalvelut Lishetysvirte Kuvaus
FlexChange
Sisdiltyy ©

Kuinka monta haluat &hettéia? -1 S W

9. Seuraavassa nakymassa néet luodun lahetyksen ja sita varten syottamiesi

tietojen yhteenvedon. Téassa kohdassa voit vield muokata lahetyksen tietoja
klikkaamalla ylapalkista kohtaa Valitse lahetys tai Lahettdja ja vastaanottaja.
Mikali lahetyksen tiedot ovat oikein, klikkaa Vahvista tilaus -painiketta.

Lahettdjd jo vastaanottaja Valitse ldhetys Yhteenveto Vahvistus
Yhteenveto + Listid uusi lshetys
Léhetys Vastaanottaja Kuvaus L&hetysviite Arvioitu hinta
MyPack Home Testi Testinen 19,99 EUR ~
Testikatu 1

01530 Vantaa, Suom
Lahettgja Lisdpalvelut
Postnord Oy + FexChange
Ovakonkatu 1

20200 Turku

/ Muokkao palvelua  #° Muokkaa léhettéjdn tai tietojla | Poista

Anvioitu hinta (Ilman ALV) 19,99 EUR

Vahvista tilaus -
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10. Tilaus on nyt vahvistettu. Tulosta lahetyksen osoitekortti klikkaamalla Tulosta
kaikki -painiketta ja tilaa nouto klikkaamalla Tee noutopyyntd -painiketta.

Lé&hettdjd ja vastaanottaja Valitse lGhetys Yhteenveto Vahvistus

Tilaus vahvistettu

Your order #5P2ZARTDN4SCFWF3N was confirmed

Osoitekortit

Léhetys Vastaanottaja Arvioitu hinta

MyPack Home Testi Testinen 19,99 EUR

00364300432983974120 & e

n ]|

Tulosta kaikki &

Tee noutopyyntd —

Osoitekortin tulostus

1. Tilausvahvistusikkunan Tulosta kaikki -painike avaa Tulostusvalinnat-ikkunan,
jossa voit valita osoitekortille joko pdf- (PDF-painike) tai tarramuodon (Tarra-
painike) seké osoitekortin paperi- ja tarrakoon. Mikali kaytossasi ei ole
tarratulostinta, pdf-muoto ja A5- tai Ad-paperikoko ovat yleisimmat valinnat.

Tulostusvalinnat

QjDF Tarra

Oletuspaperikoko Esikatselu
Tulostimessa kéaytettdvéa paperikoko Tarrakako

190 mm x 105 mm

( A5 Tarratulostin

Oletustarrakoko

Tulostimessa kaytettava tarrakoko.

Vakio () sTE

@ Tulosta osoitekortit

2. Klikkaa Tulosta osoitekortit -painiketta ja osoitekortti avautuu selaimeen pdf-

muodossa.
3. Tulosta osoitekortti klikkaamalla sivun oikeassa ylakulmassa olevaa printterin

kuvaa.
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Noudon tilaaminen

1. Tilausvahvistusikkunan Tee noutopyynto -painike vie sinut ylapalkissa
olevalle Nouto-vélilehdelle. Tarkista Nouto-valilehden vasemmassa reunassa
oleva kohta Lahettgja samalla tavalla kuin kuljetustilausta tehdessa, silla siina
olevat tiedot maarittavat nouto-osoitteen.

2. Syo0té noudettavien lahetysten méara, yhteyshenkild ja puhelinnumero.
Valitse tdman jalkeen noutopdiva ja lisda tarvittaessa ohjeet kuljettajalle.
Noudot eivét ole sidoksissa yksittaisiin l[&hetyksiin, joten sinun ei tarvitse
erikseen maarittda, mille lahetykselle olet tilaamassa noutoa. Riittaa, etta
ilmoitat osoitteesta lahtevien lahetysten maaran. Huomaathan kuitenkin, etta
kaikilla noudettavilla paketeilla ja lavoilla tulee olla oma osoitekortti.

3. Klikkaa Tee noutopyynto -painiketta vahvistaaksesi noudon tilaamisen.

.| ) i

1111
11101
1111

Paketti Puolilava Lava
1 v v v
Yhteyshenkildn nimi Puhelin
Testi Oy F1+358 ~ 000000000
Noutopdiva
Ti 11 Tammi v
Viesti kuljettajalle (ovikoodi tms.). 9/70

Testichje

i

Tee noutopyyntd -
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