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Kuljetustilauksen teko, osoitekortin
tulostus ja noudon tilaaminen Online
Shipping Toolissa

Online

Shipping Tool

PostNordin asiakasportaalin sisdlld olevan ldhetystydkalun Online Shipping

Toolin avulla tulostat osoitekortit sekd teet noutotilaukset helposti. Alla

yksityiskohtaisempi ohjeistus osoitekortin luomiseen.

Osoitekortin luonti Online Shipping Toolissa

1.
2.
3.

4.

Kirjaudu asiakasportaaliin osoitteessa portal.postnord.com.

Klikkaa asiakasportaaliin etusivulta kohtaa 'Online Shipping Tool'.
Valitse Online Shipping Toolin etusivulta kohta 'Luo ldhetys’ tai valitse se

alasvetovalikosta.

9 olshetys A = Lahetykset  [] Mallipohiat [ Osoitteet  [H Nouto ]

) Luoiahetys
1§

<si. Taalla voit luoda
Iutal

@ Paloutusosoitekortti
B Volitse polvely
& Lahetyksen tekeminen tiedostosta

@ Tulliloskut

Valitse ensin ldhettdjan (yrityksesi tai muu) osoite, mistd ldhetys on
l&hdossa. Voit valita valmiin tallennetun osoitteen osoitekirjasta tai
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syottédd manuaalisesti uuden osoitteen kohdasta 'Lisdd uusi lahettdjd’.
Mikali sinulla ei ole tallennettuja l&hettdjan osoitteita osoitekirjassa,
tulee sinun ensimmadaiselld kerralla luoda uusi osoite.

posrnord :( Palaa takaisin Online Shipping Tool ::

Luo osoitekortteja lahetyksille

Téma toiminto auttaa sinua valitsemaan parhaan PostNord-
palvelun l&hetystasi koskevien tietojen perusteella.

o Lahettija

Valitse tallennetuista ldhettajistd tai luo uusi.

Lisdd uusi lGhettdja o

Valitse seuraavaksi paketin toimitusosoite ja maa eli vastaanottaja.
Kun lisadat vastaanottajan tiedot, voit lisatd uuden vastaanottajan, joka
voi olla joko yksityishenkild tai yritys. Voit myds valita osoitekirjasta jo
tallennetun vastaanottajan tiedot.

Mikdli toimitus kohdistuu yksityishenkilolle, ldhetys voidaan toimittaa
vastaanottajan kotiosoitteeseen, palvelupisteeseen tai
noutoautomaattiin. Yritykselle tehtdvén toimituksen osalta ldhetys
toimitetaan siihen osoitteeseen, jonka olet antanut tilauksen yhteydessd.
"Yritys'-vaihtoehdolla ei ole mahdollista ldhett&d noutopisteeseen
toimitettavaa lahetysta.

Valittaessa 'Yksityinen'-vaihtoehdon, vastaanottajan tietoihin on
pakollista merkitd puhelinnumero sekd séhkdpostiosoite toimitusta
varten.

» Vastaanottaja » Vastaanottaja
vai 12 Bhengists toi Vairtse toflennetuista (8hetasta b

Uusi vastaenottoja (B Osoitekirjo

(Yisityinen ) ritys Yisityinen ( Yritys

Testi Testinen Testi Oy
Osumakuja 1 Firdonkatu 2

+= Suomi v 01530 vantaa += suom v 00520 Helsinki

Yhteystiedot [valinnaine Yhteystiedot (valinnoinen)

4= 358w || +358401234567 testitestinen@gmail com 4 a8 v testioy@postnard.com

6. Kun olet tayttanyt tarvittavat tiedot, klikkaa 'Liséd vastaanottaja’.
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7. Valitse seuraavaksi 'Lahetys'-tyyppi. Voit téssd vaiheessa valita joko
paketti- tai lavaldhetyksen.

== Ldhetys

Valitse lahetyksen tyvppi ja muckkaa l@hetystd

Mitd olet ldhettdmdassa?

B

. Paketti é . Kuormalava
" Maks. 35 kg " Maks. TA0 kg

8. Valittaessa 'Paketti’-vaihtoehdon, taytd ensin paketin paino- ja

mittatiedot.

== Ldhetys

Valitse lhetyksen tyyppi jo muokkaa [&hetysts:

Mitd olet ldhettédmdssa?

@ Paketti é — Kuormalava o
Maks. 35 kg " Maks. 740 kg -

Lahetyksen paino

_©

0.15kg 35kg

Mitat Collapse A
Pituus
—_—

14em 175cm
Leveys
- 9cm 100 cm
Korkeus
@ iem 100 cm

22cm

Mikali valitset 'Kuormalava'-vaihtoehdon, voit valita tietyn lavatyypin.

= Ldhetys

Walitse ldhetyksen tyyppi ja muokkaa l&hetysté.

Mitd olet lahettamdssa?

8

-, Paketti Kuormalava
[e s |®

= Maoks. 35 kg Maks. 740 kg

Toimitusvaihtoehdot

Valitse lavatyyppi

— W ~ Lava
[@ Lava ]| () Teholava H () Neljgnneslava

(= 1~ 1 Enimmaispituus: 120 cm
| O Erikoistava | | () Haki | B
L~ L ) Enimmdisleveys: 80 cm
Enimméiskorkeus: 200
L) L) cm

& Sisdltad noudon!
Muista tehdd kuljetustilaus, ellet ole sopinut
vakionoutoa.
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'Paketti’-valinnalla, paino- ja mittatietojen syéttdmisen jdlkeen voit valita
paketin menevdksi joko kotiin tai palvelupisteelle, mikdli vastaanottajaksi
on merkitty yksityinen. Mikdli vastaanottajan tiedoissa on "Yritys'-valinta,
niin talldin paketin palveluna on automaattisesti yrityspaketti.

Toimitusvaihtoehdot

Toimitetoan paikkaan Valittu palvelu
[@ Koti ] | () Palvelupiste ) Home
TR Enimmaispituus: 175 em
- Enimmadispituus ja -
/ Leveys ympdrysmitta: 300 em
“ Pituus ' Enimmaispaino: 35 kg

Cb Sisdltad noudon!
Muista tehda kuljetustilaus, ellet ole sopinut
vakionoutoa.

Valittaessa 'Palvelupiste’-vaihtoehdon, voit valita alasvetovalikosta
paketin menevdéksi joko pakettiautomaattiin tai miehitettyyn

noutopisteeseen.

Toimitusvaihtoehdot

Toimitetaan paikkaan Valittu palvelu

KollJ @ Pabvelupiste parcel Locker
Enimméispituus: 60 cm

Korkeus Enimmdisleveys: 42 cm
N Enimmadiskorkeus: 49 em
< Leveys Enimmaispituus jo -

Pituus ympéarysmitta: 300 cm
Enimmaispaino: 20 kg

Cb Sisaltéd noudon!
Muista tehdé kuljetustilaus, ellet ole sopinut
vakionoutoa.

Valitse noutopiste

Postinumero Valitse noutopiste

{ 01530 ] POSTNORD LAHIBOKSI LIDL VANTAANPORTTI » Antaksentie 4A « 1,90 km ~

POSTNORD LAHIBOKSI HESBURGER JUMBO + Vantaanportinkatu 2 « 2,73 km

Kokorajof

POSTNORD AUTOMAATTI K-MARKET YLASTO « Ollaksentie 35 » 2,80 km
Huomaat]

palvelupi
korkeus 4 pOSTNORD K-MARKET YLASTO » Ollaksentie 35 » 2,80 km

POSTNORD AUTOMAATTI KAUPPAKESKUS JUMBO « Vantaanportinkatu 3 « 2,82

km
Viite ja ldhet|

Viite (vapacehtoin] POSTNORD LAHIBOKSI AYRITIE 8 + Ayritie 10A + 284 km

POSTNORD K-MARKET KARTANONKOSKI + Hagelstamintie 26 + 3,80 km
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10. Lisad lahetykselle tarvittaessa viite ja l&dhetyksen kuvaus.

Viite ja ldhetyksen kuvaus

Viite (vapaaehtoinen)

| |

Viite nakyy sekd lhettgjalle ettd vastaancttajalle.

Kuvaus (vapaaehtoinen) 0/256

Kuvaus on ndkyvissd vain lahettdjalle.

11. Mikdli olet ldhettdmdssé useampaa pakettia samalle vastaanottajalle,
voit valita osoitekorttien mé&drdn seuraavaksi.

Osoitekorttien madra

L ®

12. Valitse seuraavaksi tarvittavat lisGpalvelut ldhetykselle. Lisdpalvelut
madraytyvat ldhetykselle palvelun perusteella.

Esimerkkind yrityspakettiin valittavat lisGpalvelut:

.= Lis@palvelut
Valitse IGhetyksesi lisdpalvelut.

Toimituksen lisépalvelut

[] Eipakettioutomaattin
Turvallisuuslisépalveluista

[ suorapatoutus
Muut lisapalvelut

[ Ennakkoilmoitus

[ Toimitusitmoitus

[ Toimitusvahvistus

[ xuliettajan itmoitus

[] Toimitus ilman kuittausta

\7| Rojoitetut méaarét vaarallisia aineita (LQ)

[] Renkeat

@ Lisépalveluista

() Lisépalveluista

@ Lisapalveluista

Lisépalvelut voivat vaihdella valitun vastaanottajomaan perusteella.

Loydét palveluehdot nettisivuiltamme ja sopimusehdot kunkin palvelun

alta:

https://www.postnord.fi/laheta/paketit/
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https://www.postnord.fi/laheta/suurikokoiset-painavat-ja-tilaa-vievat-

tavarat/postnord-pallet/

13. Kun olet valinnut tarvittavat lisGpalvelut, klikkaa "Yhteenvetoon'.
14. 'Yhteenveto'-sivulta ndet luomasi ldhetyksen ja tdssd vaiheessa voit vield
muokata ldhetyksen tietoja tai poistaa ldhetyksen.

A Luoldhetys v = Léhetykset (] Mallipohjat Osoitteet (B Nouto &

Yhteenveto

Haluatko muckata tai luoda lisGa osoitekorttejo? Klikkaa “LisGd osoitekartteja”.

Osoitekorttisi
Palvelu Vastaanotisjo Arvigitu hinta 5 v
Home Testi Testinen 1461 EUR
Firdonkatu 1
01380 Vantaa
® Hinta-arvio perustuu listahintaan ja arvioituihin lisamaksuihin. Tarkat hinnat nékyvat laskullosi.
Arvioitu kokonaishinta Tilousvahvistus: e s N .
{ilman ALV): [ Kylé kitos, lhets minulle (4 Lssa ) UEESE
14,51 EUR ) sdhképostivahvistus. \ osoitekortteja osoitekortit

Mikali haluat luomastasi lahetyksesté tilausvahvistuksen omaan
sAhkopostiisi, klikkaa téppd kohtaan 'Kylla kiitos, ldhetd minulle
sdhkopostivahvistus'.

15. Klikkaamalla 'Vahvista osoitekortit’, pdéset tulostamaan osoitekortin.

Osoitekortin tulostus

1. Kun olet tilausvahvistusikkunassa, voit tulostaa luodun osoitekortin
lahetyksellesi. Voit tarvittaessa myds ladata osoitekortin itsellesi PDF-
muodossa. Klikkaamalla 'Tulosta kaikki’ tai tulostimen kuvaa voit
tulostaa osoitekortin.

£ Luoldhetys v IS Lahetykset [ Mallipohjat Osoitteet [} Nouto &

Osoitekortit ovat valmiit! A

Tilouksesi #SPWVL73QZAQAKCBM on vahvistettu. /_U
P
.

@ Tulosta kaikki {9 Lataa kaikki

Voit tilata noudon paketille kohdasta varaa nouto. tai veoit myds soittaa asiakaspalveluumme numeroon 010 572 8333

(D Teenoutopyyntd ) ) Etsinoutopiste

Lahetykset, jotka voidaan noutaa

Pluelu Vastoanoticjan osoite vite Anvioitu hinta
Home Testi Testinen - 14,61 EUR ﬁ
) i
00364300432998409730 (2  Firdonkatu 1
01380 Vantaa

2. Kyseiset painikkeet avaavat "Tulostusvalinnat’-ikkunan, jossa voit valita
osoitekortin koon tai tarratulostinmuodon. Mikali kéytossdsi ei ole
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tarratulostinta, PDF-muoto ja A5- tai Ad4-paperikoko ovat yleisimmat

valinnat.

A Luoldhetys i= Lahetykset

ﬂ Mallipohjat

Osoitteet

Cb Nouto @

Osoitekortit ovat valmiit!

Tilauksesi

.
Tulostusvalinnat

Aseta haluamasi tulostusasetukset. Jos et halua ndhdé t&ta
ikkunaa joka kerta, kun tulostat, voit poistoa sen kaytostd
asetusvalikosta tai klikkaomalla tatd.

Oletuspaperikoko

Ldhet

Gh Tee

Palvelu

Oletustarrakoko

Home
. | o

osoitekortista.

From:
Testi Oy
Osumakuja 13
FI004 10 HELSINKI

Phone: +358406174932 Contact:

Tulostimessa kdytettévd paperikoko.

) Tarratulostin

Osoitekorttien koko valitulla paperikoolla.

P

ve]

e

X

Esikatselu

Tarrakoko:
190 mm x 105 mm

Peruuta @ Tulosta osoitekortit

Postiard Software V3

posrnord

Date:202512-16

=
Testi Oy
Osumakuja 1
FL015 30 VANTAA

Phone: +358406174932  Contact:

Issuer/Customer No: 14/ 410086 31
Additional Servicels)

Package Code Tems
- Parce

171

Routing
FIVAT

Weight (kg H
pC i 200

npment illD:  (00) 36430043299889785
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4. Mikali kaytossdsi on tarratulostin, tulee sinun asentaa se ensin Online
Shipping Toolin asetuksista ja sieltd 'Tulostusasetukset'.

A Luoldhetys v ‘= Lahetykset [d Mallipohjat Osoitteet % Nouto

& Lahettgjat
Osoitekortit ovat valmiit!

@ Tulostusasetukset
Tilauksesi #SPS3CFUT3LTIHWAT on vahvistettu.

W L

Noudon tilaaminen

1. Tilausvahvistusikkunan 'Tee noutopyyntd’ -painike vie sinut Nouto-
valilehdelle.
Pdadaset sinne myos klikkaamalla 'Nouto'-painiketta Online Shipping
Toolin ylavalikosta.
A Luoldhetys v = Lahetyksst  [] Mallipohiat Osoitteet (! Nouto &

&

Osoitekortit ovat valmiit! A
Tilauksesi #SPS3CFUT3L7IHWAT on vahvistettu. L[[
p
-

@ Tulosta kaikki ) Lataa kaikki

Voit tilata noudon paketille kohdasta varaa nouto. tai voit myds soittaa asickaspalveluumme numeroon 010 572 8333

(5 Tee noutopyyntd @ Etsinoutopiste

Léhetykset, jotka voidaan noutaa

Palvelu oite Viite Arvioi nta
Parcel Testi Oy - 14,80 EUR
; i3] B
00364300432998409785 (A  Osumakujo 1
01530 Vantaa
. , , ..
2. Klikkaa 'Varaa nouto’-painiketta.
A Luolanetys v = Léhetykset [ Mallipohiat Osoittest (B Nouto &

Varaa nouto

Varad ja hallinnoi pakettien, lavojen ja hékkien noutoa. Sopimuksestasi riippuen

noudosta voidaan veleittaa lisdmaksu. Tutustu sopimukseesi saadaksesi
liséitietoja.

&3 Tulevat noudot

n~

?

Sinulla ei ole tulevia noutoja

Ndet tassd ikkunassa myds aiemmin varaamasi ja tulevat noutopyynnoét.
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3. Valitse noutopyyntdon osoite, josta ldhetykset noudetaan. Voit tdssdkin

tapauksessa syottdd manuaalisesti uuden osoitteen tai valita valmiin

osoitteen osoitekirjasta.

Tee noutopyyntd

Valitse nouto-osoite

2 Léhettdjat

Valittu nouto-osoite

Testi Oy
N 41008631

4. Valittuasi oikean osoitteen, klikkaa "Jatka'.
5. Syoétd seuraavaksi ldhtevien l&hetyksien mdaérd ja yhteispaino.

Nouto-osoite

Testi Oy
' a1008631

Mitd noudetaan?

Kollityyppi

£ el Paketti

F Lava
ooo

] tenclava
) Nelignneslava

@ Erikoislava
0

@ Hakki

Paino

Okg

& Takaisin

on ldhddssd samanaikaisesti.
HUOM! Varmistathan ettd olet luonut osoitekortit jokaiseen

,

Osoitekija 8¢ Uusi osoite

Osumakuio 1-3
+ 00410 Helsinki

Tee noutopyyntd

Osumakuia 1-3
+ 00410 Helsinki

Enimmaismaara

Max 99 kpl

Max 99 kpl

Max 99 kpl

Max 99 kpl

Max 99 kpl

Max 99 kpl

Miké on lahetyksesi arvicitu kokonaispaino?

+358406174932
ptest@postnord.com

+358406174932
ptest@postnord.com

Maara

CLJ®
Ol J®
CLJ®
Gl J®
CLJ®
Gl ®

X

Voit valita samaan noutopyyntddn useita paketteja tai lavoja, jos niitd

noudettavaan pakettiin tai lavaan.
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puhelinnumero).

Tee noutopyyntd

Nouto-osoite

Testi Oy
41008631

Mit& noudetaan?
Pakstti
°| 2 kpl
Paino

X Arvioitu paino
@ 150 kg

Yhteystiedot

Yhteyshenkilé

Osumakuja 1-3
+ 00410 Helsink

Lava
oo lkpl

6. Klikkaa Jatka’, kun olet syottdnyt oikeat madrat ja painotiedot.
7. Syotd tdmdn jalkeen nouto-osoitteen yhteyshenkilon tiedot (nimi ja

+358406174932
ptest@postnord.com

Maa Matkapuhelin

[ Testi Oy

J [ 4= +358 ] [ +358401234567 ]

Valitse noutopdiva

Viesti kuljettojalle (valinnainen)

M:llltse

[ Viesti kuljettajalle ]

2025-12-16

2025-12-17

2025-12-18

2025-12-19

2025-12-22

2025-12-23

2025-12-24

»

pimuksen mukaisesti
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alasvetovalikosta.

ja padsdadntdisesti voit valita noudon samalle pdivélle, mikdli teet

pdivénd, seuraava mahdollinen noutopdivd on valittavissa

9. Voit lisdtd myos viestin/ohjeen kuljettajalle noutoa varten.

10. Klikkaa 'Varaa nouto’, niin saat noutotilauksen tallennettua.

11. T&man jalkeen ndet tekemdisi noutopyynnoén 'Nouto’-vdlilehdelld ja
kohdassa "Tulevat noudot’.

8. Valitse noutopdivd. Noutopdiva madraytyy nouto-osoitteen perusteella

noutopyynndn ennen klo 14. Mikdli nouto ei ole mahdollinen samana
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